
同志社中学校・高等学校契約職員（一般事務）募集要項  

 

１．募集人員  契約職員 若干名 
 

２．応募資格  大学卒業または、２０２５年３月卒業見込みの者 
 

         ＊学校法人同志社の法人内諸学校において、契約職員として過去1年以内に勤務歴のある方は 

応募できません 

 

３．選考方法   1次選考 書類選考 

2次選考 面接試験 
 

４．雇用期間   ２０２５年４月１日～２０２６年３月３１日 

          ただし、必要ある場合は３年を超えない範囲で更新することがある 

          （採用前に一ヶ月程度、引継ぎのためアルバイト勤務をお願いします） 
 

５．業務内容   一般事務 
 

６．勤務時間   月～金 (Ａ)８時００分～１６時００分 

              (Ｂ)８時３０分～１６時３０分 

              (Ｃ)９時００分～１７時００分   (Ａ)・(Ｂ)・(Ｃ) 時差勤務あり 
 

７．応募書類   (1)履歴書・自己紹介書(本校指定のもの、写真貼付、自筆のこと） 

※本校ホームページ(https://www.js.doshisha.ac.jp)からダウンロードできます。 

※Ａ４サイズでプリントしてください。 

(2)職務経歴書(自由形式) 職歴のある方のみ 

(3)卒業証明書または卒業見込証明書 

(4)成績証明書(大学院修了者は大学、大学院両方の証明書) 

※応募に際して提出していただく書類の個人情報については、採用選考 

以外の目的に使用することはありません。 

           ※応募書類は返却いたしませんので、ご了承ください。 

           

８．提出締切   ２０２４年１１月２０日（水）１７時必着 

（レターパックライトで郵送してください）        

※ レターパックの品名欄に「契約職員応募書類在中」と朱書きのこと 

 

９．書類提出先   同志社中学校・高等学校 事務室(契約職員採用係) 

〒606-8558 京都市左京区岩倉大鷺町89 Tel.075-781-7121 
 

１０．面接等日程   １次選考の結果は、２次選考に進んでいただく方にのみ、１１月２８日（木） 

          １７時までに電話連絡いたします。 

          [２次選考]  日時：２０２４年１２月６日（金）１４時００分～ 

場所：同志社中学校・高等学校 恵潤館 

＊受験票は発行しません。試験開始時間10分前までに集合ください。(受付：恵潤館1階事務室) 
 

１１．給 与 等   同志社契約職員就業規則による 

 (1)本俸(月額):185,000円(2024年10月現在) 

(2)時間外勤務手当、通勤手当、期末手当、社会保険制度等あり 

(3)年次有給休暇、特別休暇、夏期休暇等あり 

 

         （参考）アルバイト職員給与等 (1）本給（時間給）1,080円、通勤手当 

以上 

    お問い合わせ先 
 

〒606-8558 京都市左京区岩倉大鷺町89 

同志社中学校・高等学校 

Tel.075-781-7121 Fax.075-781-7124 

ホームページアドレス：https://www.js.doshisha.ac.jp 

https://www.js.doshisha.ac.jp/

