
各講座の日程は 2024 年度キャリア・資格取得支援講座 HP をご参照ください（変更等はキャリア・資格取得支援講座の掲示板 /X（旧 Twitter）でお知らせします）
受講登録者が５名に満たない場合は開講いたしません。

2024
年度

キャリア・資格取得支援講HP■申込及び登録料支払い場所      ( 京田辺キャンパス ) 友和館 2 階ブックストア
 ( 今出川キャンパス ) 心和館キャンパスストア

※「受講登録料納入書」は申込場所にて配付します。
「受講登録料納入書」に記入後、提出し登録代６，０００円を現金にて支払う。

■申込期間　4 月 11 日（木）～ 4 月 19 日（金）平日 10：30-17：00

■講座説明・相談会 
（春学期･夏期集中開講分）

★4 月 16 日 ( 火 )10：30-17：00　両キャンパス共ラーニングコモンズにて

※開催される講座につきまして、掲示板 /X（旧 Twitter）でご確認下さい。

京田辺キャンパス
講座No 定員

110-01 50

110-02 100

310-01 100

510-01 28

510-02 28

710-01 100

710-02 50

810-01 40

810-02 60

810-03 総合旅行業務取扱管理者(国内有資格者)対策講座 20 国内有資格者（国内旅行業務取扱管理者を合格された方で総合を目指す方の講座です。）

810-04 20

公務員採用試験対策講座（入門編）

MOS Word365対策講座（Word2021対応）　A(水曜開講)

日商簿記検定3級対策講座

秘書技能検定2級対策講座

秘書技能検定準1級対策講座

国内旅行業務取扱管理者対策講座

総合旅行業務取扱管理者(実務科目免除者)対策講座

総合旅行業務取扱管理者(国内含む)対策講座

MOS Excel365対策講座（Excel2021対応）　B(水曜開講)

受講資格及び、講座内容

本学オフキャンパスコース（公務員）受講希望者は１・２年次に受講するのが望ましい。
*1公務員試験の主要科目の基礎を学習します。　民間企業の就職試験対策としても役立ちます。

就職試験で最も多くの企業で採用されている試験の非言語試験の対策講座です。
（スマホやPCでいつでも繰り返し特訓できるWEBトレーニングが付き）

*2簿記は、企業の経理・管理部門で活躍したい方や営業・販売・企画といったすべての職種の実務で
役立つ知識です。

講　　座　　名

就職筆記試験対策講座（SPI・玉手箱・GAB等）

*3Windowsの基本操作(マウスの操作。文字入力)ができる者。
　ネットワークインフラ課が発行するユーザーIDを取得済の者。
　今や業種・職種と問わずビジネスで必須のMicrosoft認定の資格です。
　本講座では基礎から試験対策まで、そして就職後の実践に役立つ知識などを学びます。
　「Word」の講座は文書の作成・編集などの基本スキルから図形描画・長文機能「Ｅｘｃｅｌ」機能との連携
などを学びます。
　「Ｅｘｃｅｌ」の講座は基本的な表の作成、目的に合ったグラフ作成、データの集計や検索など基礎から
学びます。

*4秘書に限らず、社会人に必要なビジネスマナーや社会人ならだれでも備えていなければならない基
本的な実務知識を学ぶことができます。

*5　基本的な常識を学びながら「人柄育成」を目指した資格です。一般の面接試験対策も学ぶことがで
きる講座です。

本講座は国内の旅行業務取扱管理者と目指す講座です。
※旅行業務は各営業所ごとに1名以上の旅行業務取扱管理者の設置を法律により義務付けています。
1度取得すると生涯有効な国家資格です。

本講座は国内旅行と海外旅行両方の取得を目指す講座です。
※旅行業務は各営業所ごとに1名以上の旅行業務取扱管理者の設置を法律により義務付けています。
1度取得すると生涯有効な国家資格です。

2023年度の総合試験において実務科目
(国内実務または海外実務)を合格した者

今出川キャンパス
講座No 定員

111-01 50

311-01 100

511-01 28

511-02 28

711-01 100

711-02 50

911-01 50

秘書技能検定準1級対策講座 *5を参照

1次試験（筆記）、2次試験を学び合格を目指す講座です。
合格後はコーディネーターの仕事や建築・リフォーム・ショールームアドバイザーなど専門職とし
ての活躍の場を広げることができます。

MOS Excel 365 対策講座 (Excel2021対応)D（土曜日開講）

秘書技能検定2級対策講座

公務員採用試験対策講座（入門編）

インテリアコーディネーター資格試験対策講座

MOS Word 365 対策講座 (Word2021対応) C（土曜日開講）

講　　座　　名

日商簿記検定３級対策講座

*4を参照

受講資格及び、講座内容

*1を参照

*2を参照

*3を参照

キャリア・資格取得支援講座（春学期開講）
オンキャンパスコース申込みのお知らせ


